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	Sıra No
	KONTROL BASAMAKLARI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklama

	 
	1.AŞAMA İHALE ONAYI ÖNCESİ
	 
	 
	 

	1
	İhale Onay Belgesi var mı?
	 
	 
	 

	2
	Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli ve fiyat teklifleri (firmalardan, resmi kurumlardan vb. alınan) var mı?
	 
	 
	 

	3
	Yaklaşık Maliyet görevlendirme yazısı var mı?
	 
	 
	 

	4
	Birden fazla mal kalemlerinden oluşan ihale ise ihtiyaç listesi veya listeleri (gerekliyse) var mı?
	 
	 
	 

	5
	Ödenek durumunu gösterir belge var mı?
	 
	 
	 

	6
	Yatırım Programı (varsa) eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	7
	İhale usulünün tespitine ilişkin kanıtlayıcı belge (varsa) eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	8
	Yetki devri yazısı (varsa) eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	9
	Ertesi yıla geçen yüklenme ise üst yönetici onayı var mı?
	 
	 
	 

	10
	Önceden izne tabi alımlarda, ilgili kurumun izin yazısı/ onayı var mı? (Cumhurbaşkanlığı, Hazine ve Maliye Bakanlığı, Sağlık Bakanlığı vb.)
	 
	 
	 

	11
	"İş Tanımı ve İhale Bilgileri Formu" var mı? (Hizmet alımı ihalelerinde)
	 
	 
	 

	12
	İhale dokümanları (idari şartname, sözleşme tasarısı, teknik şartname ve standart formlar) eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	13
	Ekonomik açıdan en avantajlı teklifin fiyatla birlikte fiyat dışı unsurlarında dikkate alınacağı ihalelerde; fiyat dışı unsurlara, bu unsurların parasal değerlerine veya nispi ağırlıklarına, hesaplama yöntemlerine ilişkin açıklama belgesi var mı?
	 
	 
	 


	 
	2.AŞAMA İHALE İŞLEM DOSYASI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklama

	1
	İhale İlan Ön İzleme Belgesi (Ekap) var mı?
	 
	 
	 

	2
	İlan tutanağı ve ilana ilişkin belgeler var mı?
	 
	 
	 

	3
	İlan zorunluluğu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildiğine dair davet yazıları var mı?
	 
	 
	 

	4
	İhale Komisyonunun kuruluşuna ait olur ve Ekap giriş belgesi ile komisyon bilgilendirme yazısı var mı?
	 
	 
	 

	5
	İhale dokümanına itiraz varsa; konuya ilişkin olarak ilgili firmadan alınan dilekçe ve ekleri eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	6
	İhalelere yönelik başvurular hakkındaki mevzuat kapsamında gerekli belgeler eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	7
	İtiraza cevap yazısının gönderileceği tarih itibariyle doküman satın alan firmalara EKAP üzerinden gönderilen yazılar var mı?
	 
	 
	 

	8
	Zeyilname düzenlendiyse, konuya ilişkin düzenlenen tutanak var mı?
	 
	 
	 

	9
	Zeyilname ile değişiklik yapılan ihale dokümanı eklenmiş mi?
	 
	 
	 


	 
	2.AŞAMA İHALE İŞLEM DOSYASI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklama

	10
	İhale tarihi itibariyle Ekap üzerinden alınan doküman indirenlerin listesi var mı?
	 
	 
	 

	11
	E-Teklif Açma ve Belge Kontrol Tutanağı var mı?
	 
	 
	 

	12
	İhaleye katılabilmek için gereken belgeler ve yeterlilik kriterleri (Yeterlilik Bilgileri Tablosu ve eki belgeler- teyitleri) eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	13
	Yeterlilik bilgileri Tablosunda istenilen belgelerden teyit edilemeyenler için belirlenen 1. ve 2. avantajlı teklif sahibi isteklilerden talep yazısı eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	14
	Teklif mektubu eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	15
	Geçici teminat eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	16
	İhale tarihi itibariyle ihaleye katılan tüm isteklilerin yasaklı olmadığına ilişkin teyidi eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	17
	(Varsa) Uygun Olmayan Belgelerin Uygun Sayılmama Gerekçelerine İlişkin Tutanak eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	18
	İsteklilerce teklif edilen fiyatlara ilişkin tutanak var mı?
	 
	 
	 

	19
	İş deneyim belgelerinin güncellenmesine ilişkin hesaplama tablosu ve eki iş bitirme belgesi/diploma örnekleri (sadece yapım işinde) eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	20
	Sınır değer hesabına ilişkin belgeler ile varsa aşırı düşük tekliflere ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	 
	 
	 


	 
	2.AŞAMA İHALE İŞLEM DOSYASI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklama

	21
	(Varsa) Ara karar(lar) ve konuya ilişkin dokümanlar eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	22
	Kesinleşen ihale kararının ihale komisyonunca imzalanan sureti ve KİK çıktısı eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	23
	En avantajlı ilk 2 firmanın yasaklı teyidi belgeleri eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	24
	Kesinleşen ihale kararının firmalara EKAP üzerinden gönderilmesine ilişkin yazışmalar eklenmiş mi?
	 
	 
	 


