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	Birim Adı
	

	Alt Birim Adı
	

	
	
	

	Görevin Adı
	Görevden Sorumlu Memur
	Görevin Partneri

	
	Adı Soyadı
	İmzası
	Adı Soyadı
	İmzası
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	GÖREV DAĞILIMI FORMU
	Eylem Planı No
: DEUİKS-KOS 2.3.1
Yayın Tarihi
: 15/02/2023
Revizyon Tarihi
: 
Revizyon No
: 

	
	
	

	Birim Adı
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	Alt Birim Adı
	Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü

	
	
	

	Görevin Adı
	Görevden Sorumlu Personel
	Görevden Sorumlu Yedek Personel

	
	Adı Soyadı
	İmzası
	Adı Soyadı
	İmzası

	
	
	

	Muhasebe Yetkilisi
	Mehmet Erkan ŞAHİN
	
	Mehmet Emre İSPİR
	

	Merkezi Yönetim Bütçe Giderleri Kontrol ve Koordinasyonu
	Mehmet Emre İSPİR
	
	Mehmet Emre İSPİR

Esra BOZ
	

	Bütçe Dışı Giderler ve Banka İşlemleri Kontrol ve Koordinasyonu
	Esra BOZ
	
	
	

	Satın Alma ve Harcırah Ödemeleri Evrak Kontrolü
	Fatih YÜCETÜRK
	
	
	

	Satın Alma ve Harcırah Ödemeleri Evrak Kontrolü
Proje Evrakları Kontrolü
	Esra BOZ
	
	Esra BOZ
	

	
	Nevin DEMİRÇİNİK
	
	Fatih YÜCETÜRK
	

	Proje Evrakları Kontrolü
Erasmus Evrakları Kontrolü
	Şemsettin Buğra CERAN
	
	Esra BOZ
	

	
	Esra BOZ
	
	Nevin DEMİRÇİNİK
	

	
	Oben KARA
	
	Şemsettin Buğra CERAN
	

	Aboneliğe Bağlı Ödeme İşlemleri
	Yurdagül GÖKTAŞ
	
	Nevin DEMİRÇİNİK
	

	Kişi Borcu, SGK ve Emekli Kesenekleri Kontrolü
	Veysel BİLEN
	
	Esra BOZ
	

	İcra ve Nafaka Kesintileri Kontrol ve Gönderimi
	Veysel BİLEN
	
	Emine Ayan ARICI
	

	Maaş Evrakları Kontrolü
	Hıdır AĞIÇ
	
	Emine Ayan ARICI
	

	Kiralama İşlemleri Takibi
	Duygu Tekin AKTAŞ
	
	Fatih Mehmet ÖZDEMİR
	

	Hukuk Müşavirliği İşlemleri
	Yurdagül GÖKTAŞ
	
	Nilgün ERTAŞ
	

	Günlük Kiralar ve Teminat İşlemleri
	Nilgün ERTAŞ
	
	Şemsettin Buğra CERAN
	

	Vergi Beyannameleri İşlemleri
	Fatih Mehmet ÖZDEMİR
	
	Duygu Tekin AKTAŞ
	

	Banka İşlemleri
	Nimet ASLAN SEYYİDOĞLU

	
	Figen BAYRAKTAR
	

	Banka İşlemleri

Taşınır/Taşınmaz İşlemleri
	Nimet ASLAN SEYYİDOĞLU
Oben KARA
	
	Esra BOZ
	

	
	
	
	
	

	Kefalet, Sendika ve BES Kesinti İşlemleri
	Nilgün ERTAŞ
	
	Duygu Tekin AKTAŞ
	

	Arşivleme İşlemleri
	Hilmi KOYUNCU
	
	Fatih Mehmet ÖZDEMİR
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