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	GÖREV DAĞILIM FORMU
	Eylem Planı No
: DEUİKS-KOS.1.2.4.22
Yayın Tarihi
: İlk hazırlanma tarihi
Revizyon Tarihi
: 
Revizyon No
: 

	
	
	

	Birim Adı
	

	Alt Birim Adı
	

	
	
	

	Görevin Adı
	Görevden Sorumlu Memur
	Görevin Partneri

	
	Adı Soyadı
	İmzası
	Adı Soyadı
	İmzası
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	GÖREV DAĞILIMI FORMU
	Eylem Planı No
: DEUİKS-KOS 2.3.1
Yayın Tarihi
: 15/02/2023
Revizyon Tarihi
: 
Revizyon No
: 

	
	
	

	Birim Adı
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	Alt Birim Adı
	Özel Kalem

	
	
	

	Görevin Adı
	Görevden Sorumlu Personel
	Görevden Sorumlu Yedek Personel

	
	Adı Soyadı
	İmzası
	Adı Soyadı
	İmzası

	
	
	

	Personel İzin-Vekalet-Görevlendirme Yazışmaları
	Ceylan FINDIK
	
	Nilgün ERTAŞ
	

	Belge-net Birim Sorumlusu
	Ceylan FINDIK
	
	Nilgün ERTAŞ
	

	Gelen-Giden Evrak Takibi
	Ceylan FINDIK
	
	Nilgün ERTAŞ
	

	Personel Özlük Dosyaları Takibi
	Ceylan FINDIK
	
	Nilgün ERTAŞ
	

	Telefon Görüşmelerinin Sağlanması
	Ceylan FINDIK
	
	Nilgün ERTAŞ
	

	Randevu ve Toplantı Koordinasyonu
	Ceylan FINDIK
	
	Nilgün ERTAŞ
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