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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi (Üst Yazı, Taşınmaz Kaydına Esas Belge, Diğer Belgeler vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak (Muhasebe İşlem Fişi) 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dokümanlar vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
	Süreç Adımları 
	Sorumlu
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	Harcama Birimleri
Taşınır Konsolide Görevlisi
Taşınır Konsolide Görevlisi
Taşınır Konsolide Görevlisi

Muhasebe Yetkilisi

	Kamu İdarelerine Ait Taşınmazların Kaydına İlişkin Yönetmelik


SÜREÇ





Taşınmaz Kaydına Ess Belge





Muhasebe İşlem Fişi





Üst Yazı





Taşınmaz Kaydına Esas Diğer Belgeler





Harcama birimleri tarafından Tapuda kayıtlı olan ve olmayan taşınmazların tespit edilip, kullanım alanlarına göre tasnifi yapıldıktan sonra  üst yazı ile SGDB'ye gönderilmesi





Her bir taşınmaz için BKMYBS sisteminde kontrolün yapılıp, varlık kaydı girişi olanlar için ilgili işlemlerin yapılması, varlık kaydı girişi olmayanlar için yeni kaydın yapılıp varlık sicil numarası alınması ve ilgili işlemlerin yapılması





BKMYBS 'de onaylanması











Muhasebe Yetkilisine sunulması








Gerekçesi ile birlikte ilgile birime iade edilmesi











Eksik / Hata var mı?





BKMYBS 'de yevmiyeleştirilmesi











