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Sürecin Girdileri: Birimlerden gelen talep yazıları,
                 İzmir Büyükşehir Belediyesi İnovasyon ve Teknoloji A.Ş.’nin Genel Yazısı

Sürecin Çıktıları: Vize Yazısı

Sürecin Kaynakları: 6245 sayılı Harcırah Kanununun 48 inci maddesi 

         23 Nolu Harcırah Kanunu Genel Tebliği

         Bütçe ödeneği

Süreç Performans Kriterleri: 5 (Beş) İşgünü

	Süreç Adımları  
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	




       
                

                                           


                               UYGUN                                    UYGUN DEĞİL









	İlgili Harcama Birimi

SGDB
İnovasyon ve Teknoloji A.Ş.
SGDB

İlgili Harcama Birimi
SGDB

İnovasyon ve Teknoloji A.Ş.
SGDB


	Talep Yazısı
Genel Yazı

Görüş Yazısı

Vize Yazısı
Arşiv Dosyası


SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Mali yılın Kasım ayı başında bir sonraki mali yıl için 03.5.3.02 bütçe tertibi açılacak olan harcama birimlerine gönderilmek üzere talep yazısı hazırlanır





İnovasyon ve Teknoloji A.Ş.den gelen Resmi Kurum Kartları talep yazısı








Tüm birimlerden gelen talepler bütçe ödenekleri göz önünde bulundurularak Şube Müdürü ve Daire Başkanı tarafından değerlendirilir ve serbest seyahat kartı verilmesi uygun görülen personellerin listesi 5 (Beş) işgünü içinde oluşturulur. 








Uygun görülmeme nedenlerini belirten görüş yazısı yazılarak işlem dosyası harcama yetkilisine gönderilir.








Uygun görüş yazısı ilgili birime yazılır.





Uygun görülenlerin listesi oluşturulur ve İnovasyon ve Teknoloji A.Ş.'ye gönderilir.





Daire Başkanı tarafından imzalanan liste ekleri ile birlikte Daire arşivine kaldırılır.








İşlem sonu











