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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi (Banka Ekstresi, Hak Sahibi Bilgileri, Tahsilata İlişkin Diğer Bilgi ve Belgeler vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak (Muhasebe İşlem Fişi) 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dokümanlar vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	






         



Hayır
                Evet






	İlgili Birim

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü/

Mali Hizmetler Uzmanı

Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü/

Mali Hizmetler Uzmanı

Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü/

Mali Hizmetler Uzmanı

Muhasebe Yetkilisi
Hukuk Müşavirliği


	Amme Alacaklarının Tahsil Usulü Hakkında Kanun.(DKD-030)
Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği (Sıra No:16) Kişilerden Alacaklar.(DKD-101)
Sayıştay Kanunu.(DKD-028)
Resmi Yazı

Kişi Borcu Hesaplama Cetveli

Tebliğ Belgesi
Alacak takip dosyası
Muhasebe İşlem Fişi

Resmi Yazı


SÜREÇ





Banka Ekstresi





Muhasebe İşlem Fişi





Hak Sahibi Bilgileri





Tahsilata Esas Diğer Bilgi ve Belgeler





Kişilerden alacaklar hesabında izlenmesi gereken tutarlara ilişkin bilgi ve belgeler SGDB’ye gelir.





BKMYS sisteminde borçlu adına kişi borcu – takip dosyası açılır.








Bildirilen tutarlar 140 nolu hesaba alacağın aslı ve varsa faiz olarak borç kaydedilir. Muhasebe işlem fişi yevmiyeleştirilir.





Borçlu borcunu ödedi mi?





Kişi borcu dosyası kapatılır.





Tahsilât yasal yoldan yapılır. 








İlgili borcunu ödemezse durum Hukuk Müşavirliğine bildirilir. 











