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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi ( dilekçe, talep, öneri, form vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak (Onay formu, diploma, fatura, doküman vb.) 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dokümanlar vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
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İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığınca (İMİD) ATM, banka şubesi, PTT hizmet yeri kiralama, kantin kiralama vb. gibi taşınmaz kiralama işlemleri için düzenlenen sözleşmeler İMİD tarafından üst yazı ile Daire Başkanlığımıza gönderilir.











Taşınmaz kira işlemlerinin takip edilebilmesi için Daire


Başkanlığımızca kullanılan Oracle Kira Takip Programına sözleşmeye


ilişkin kira, elektrik, su, yakıt, KDV'ye ilişkin ödeme planlarının oluşturulmasına ilişkin takip sağlanır ve sözleşmeye konu tarih, tutar, yer bilgileri vs. kontrol edilir 





Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sisteminde kiracı özelinde alacak dosyası açılarak kira tahakkukları oluşturulur.





Kiracının Daire Başkanlığımıza ait banka hesaplarına yaptığı ödemeler (kira, elektrik, su, yakıt, KDV ve gecikme faizi tahsilatları) Oracle kira takip programından alınan borç tablosu ile karşılaştırılır.








Yatırılan tutara ilişkin Oracle'da kayıt var mı?





Yatırılan tutara ilişkin muhasebe kaydı yapılır, yevmiyeleştirilir.





İlgili personelin, kiracının oluşan borcunu, Oracle kira takip programına giriş yapması sağlanır. 





HAYIR





EVET





Yevmiyeleşen ödemeler Oracle kira takip programına girilir ve bu girişlerden sonra ödeme raporu alınıp banka ekstresi ilişiğinde muhafaza edilir.








