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Sürecin Girdileri: Hakediş Dosyası

Sürecin Çıktıları: Taahhüt Dosyası

Sürecin Kaynakları: Yapım İşleri Genel Şartnamesi

Süreç Performans Kriterleri: 

	Süreç Adımları  
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	






            Evet                                                                                            Hayır         










	Yapı İşleri ve Teknik Daire Bşk.
SGDB 
SGDB 
Yapı İşleri ve Teknik Daire Bşk.
SGDB


	Hakediş Dosyası
Hakediş Dosyası

Hakediş Dosyası

SGK, Vergi Borcu, Elektrik ve Su Borcu Yazıları vb.

Ödeme Emri Belgesi ve eki hakediş dosyası



SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığından gelen Hakediş dosyaları üst yazı ile Dairemiz evrak kayıt servisince teslim alınır.





Sorumlu personel ilgili işlem dosyasını Yapım İşleri Genel Şartnamesi ve ilgili diğer mevzuat uyarınca inceler. Sözleşmedeki yapılan iş tutarları, Hakediş kapağı ihale dosyasındaki bilgiler kontrol edilir.








Dosyada eksiklik ya da hata var mı?





Eksikliklerin, Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından giderilmesi





MYS Sisteminde Taahhüt Dosyasının oluşturulması / ekleme yapılması ve ödenmek üzere Muhasebe yetkilisine teslim edilmesi








İşlem sonu














