	[image: image1.jpg]izmiR-1 98z




	PROJE ÖDEMELERİ İŞ SÜRECİ 


	Doküman No
	STG-01.İA-04

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	03.07.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	0

	
	
	Revizyon No
	0

	
	
	Sayfa
	 2 / 3



[image: image1.jpg]
Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi (dilekçe, talep, öneri, form vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak (Onay formu, diploma, fatura, doküman vb.) 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dokümanlar vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
	Süreç Adımları 
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
Birimden/TTS den

 proje adına hesap açılması için talep gelir.



Hazineden izin alınır,

Bankadan hesap açtırılır.




ÖEB, MYS’de muhasebeye gönderilir.



ÖEB ve eki belgeler kontrol edilir.



Sorun var mı?
                                 Evet                                                   Hayır



Kurlu işlem mi?
                                 Evet                                                   Hayır



ÖEB, ödemeye hazırlanır.
	Proje Yürütücüsü / BAP

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Proje Yürütücüsü / BAP

Muhasebe Personeli/Yetkilisi
Muhasebe Personeli/Yetkilisi

Muhasebe Personeli
	


	Süreç Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	
Hesap TL mi? / Tek Hazine’ye bağlı mı?

        Evet
 
          Hayır




Elektronik ödeme var mı?

                  Evet                                                                                                        Hayır




Hesaplar kontrol edilerek ödemenin tamamlanması takip edilir.

Kapatma işlemleri yapılır, varsa Excel listesine, TTS’ye  işlenir ve arşivlenir.

                   Proje ödeneği bakiyesi kontrol edilir.
	Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli
	


SÜREÇ





Ödeme Emri Belgesi





Muhasebe İşlem Fişi





Üst Yazı





Banka Ekstresi, Mizan





Birime haber verilir, TTS ye girilir, ve MYS’de proje dosyası oluşturulur.








BVAS’a eklenmesi için Banka İşlemleri Servisi’ne bildirilir.








Proje yürütücüsüne / birime iade edilir.








Muhasebe Yetkilisi tarafından onaylanır.








Bankadan anlık kur alınarak sisteme işlenir.








Hazine’den nakit talep edilir.








Bankadan hesaplar arası EFT/virman istenir.








Manuel gönderme emri hazırlanıp bankaya gönderilir.








E-imza ile ödemeye alınır.












