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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi ( dilekçe, talep, öneri, form vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak (Onay formu, diploma, fatura, doküman vb.) 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dokümanlar vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
	Süreç Adımları 
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
	MUHASEBE
PERSONELİ

MUHASEBE

YETKİLİSİ

MUHASEBE 

PERSONELİ
	


SÜREÇ





Ödeme Emri Belgesi





Ödeme İşlemi





Muhasebe İşlem Fişi





Ödemeye Esas Diğer Belgeler








Muhasebe yetkilisince onaylanması








Bankaya gönderilmesi








ÖEB ve Eki Belgelerin Arşive kaldırılması








ÖEB' nin banka işlemleri servisine gelmesi





Gönderme makbuzunun hazırlanması (Elektronik ödemelerde ödeme tarihi sisteme işlenir, diğer ödemelerde gönderme emri düzenlenir.)








Evrakların kontrol edilmesi








