11 Mart 2015 CARSAMBA Resmi Gazete Sayi : 29292

TEBLIG

Maliye Bakanligindan:
MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI

(SIRA NO: 43)
HESABA AKTARMA SURETIYLE ODEME

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Tebligin amaci, diizenleyici ve denetleyici kurumlar hari¢ olmak iizere merkezi yonetim
kapsaminda yer alan kamu idarelerine hizmet veren muhasebe birimlerince, hak sahiplerine hesaba aktarma suretiyle
yapilacak 6demelere iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Teblig, 30/12/2005 tarihli ve 2005/9912 say1li Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige giren
Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yo6netmeligin 30 uncu maddesine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu Tebligin uygulanmasinda;

a) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

b) Hak sahibi: 31/12/2005 tarihli ve 26040 3 iincii Miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde 6demenin yapilacag belirtilen kisileri,

ifade eder.

Harcama birimlerince yapilacak islemler

MADDE 4 — (1) Odeme belgeleri, EK-1 sayih tutanak diizenlenerek harcama birimince muhasebe birimine
zimmetle teslim edilir. Ug niisha diizenlenecek olan s6z konusu tutanagin muhasebe birimince imzalanan bir niishas1
harcama biriminde saklanir.

(2) Muhasebe birimince hata veya cesitli eksiklikler nedeniyle iade edilen 6deme belgeleri, harcama birimince
hata veya eksiklik giderildikten sonra birinci fikrada yer alan usule gore ilgili muhasebe birimine tekrar gonderilir.

(3) 1lgili mevzuati geregince 6denek iistii harcama yapma yetkisi taninan harcamalar hari¢ olmak iizere yeterli
O0denegi bulunmayan 6deme belgeleri muhasebe birimine gonderilmez. Ancak, genel biitce kapsamindaki kamu
idarelerince, bir taahhiide ve harcama talimatina dayanmayan giderlere iliskin olup, 7/3/2009 tarihli ve 27162 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel Midiirliigii Genel Tebligi (Sira No:29) Biitcelestirilmis Borglar
Hesabi eki listede yer alan ekonomik kodlardan yapilan ve biitcede 6denegi 6ngoriilmiis olmakla birlikte, olustugu yer
ve zamanda ddenegi bulunmadig: i¢in ddenemeyen giderlerden kaynaklanan borglarla ilgili diizenlenen 6deme emri
belgeleri muhasebe kayitlarina alinmak {izere muhasebe birimine gonderilir.

(4) Hak sahibinden, alacaginin banka hesabina aktarilmasina iliskin, T.C. Kimlik numarasi/vergi kimlik
numarasi ile banka hesap numarasi/IBAN bilgilerini igeren yazili bildirimi alinir ve onayli 6rnegi 6deme belgesine
baglanir. Hak sahibine daha sonra yapilacak 6demeler icin bildirimin igeriginde yer alan bilgilerde degisiklik
olmadik¢a yeniden bildirim alinmaz. Ayrica, hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura {izerindeki, alacaklarinin
belirtilen banka hesaplarina aktarilmasina iligkin bu fikrada belirtilen bilgileri de iceren serhler, yazili bagvuru olarak
kabul edileceginden, hak sahiplerinin ayr1 bir yazi ile bagvurmalari gerekmez. Kamu personeline yapilacak 6demeler,
ilgililerin ayliklarinin 6dendigi banka hesaplarina aktarilacagindan, ayrica yazili bildirimleri aranmaz.

Mubhasebe birimlerince yapilacak islemler

MADDE 5 — (1) Muhasebe birimlerince harcama birimlerinden gelen ddeme belgesi ve eki belgelerin hata
veya noksani olup olmadig: kontrol edilir. Hata veya noksani bulunmayan belgeler, EK-1 sayili tutanak imzalanarak
teslim alinir ve tutanagin bir niishast belgeleri teslim edene verilir, diger iki niishadan biri muhasebe birimince
dosyasina kaldirilir, digeri de genel biitge kapsamindaki kamu idarelerinde, izleyen yilin Mayis ay1 sonuna kadar
belgelerin harcama birimlerine teslimi sirasinda diizenlenecek teslim tutanagina eklenmek {izere muhasebe biriminde
muhafaza edilir.

(2) Hak sahipleri tarafindan muhasebe birimine intikal ettirilen ddeme belgeleri isleme konulmaz.

(3) Odeme belgeleri muhasebe birimlerine gelis tarihinden itibaren en geg dort is giinii iginde incelenir, uygun
bulunanlar nakit durumunun uygun oldugu ilk is giinii hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilir.

(4) 1lgili mevzuat geregince yapilan inceleme sonucunda hata veya noksani olan 6deme belgesi veya eki
belgeler, diizeltilmek veya tamamlanmak tizere EK-2 sayili liste diizenlenerek gerekgeleri ile birlikte, en geg hata veya
noksanin tespit edildigi giinii izleyen is gilinii i¢inde ilgili harcama birimine yazili olarak iade edilir. Hata veya noksani
giderilerek tekrar muhasebe birimine gonderilen 6deme belgesi en geg iki is giinil iginde incelenerek 6deme islemi
iiciincii fikrada belirtilen hususlara gore gerceklestirilir.

(5) Odenmesi uygun bulunan 6deme belgesi tutarlar1 EK-3 de listelenerek ve liste toplam iizerinden génderme
emri diizenlenerek Gonderme Emri Teslim Tutanagi ile bankaya gonderilir. Gonderme emrinin “Nereye gonderildigi
veya aktarildig1” boliimiine “Ekli listede belirtilen hesaplara aktarilmak tizere” agiklamasi yapilir. EK-3 de listelenen
o0deme belgelerinden her birinin ilgili boliimiine gonderme emri numarasi yazilir. Bankaca yapilacak aktarma



isleminin bir sonraki giine kalmamasi igin gerekli tedbirler alinir. Gerektiginde giin i¢inde birden fazla génderme emri
diizenlenebilir.

(6) EK-3 say1li listede yer aldigi halde banka hesap 6zet cetvelinden 6demenin gergeklestirilmedigi anlasilan
talimatlarm durumu bankadan arastirilir. Odemenin yapilabilmesi igin gerekli diizeltmenin muhasebe birimi tarafindan
yapilacak olmasi halinde, gerekli diizeltme yapilarak Odemenin gerceklestirilmesi saglanir. Gerekli diizeltmenin
harcama birimi tarafindan yapilacag anlasilan 6deme belgeleri ise EK-2 say1li liste ile iade edilir.

(Odemelerin yapilmasinda éncelik

MADDE 6 — (1) Ozel biitceli idarelerin nakit mevcudunun tiim ddemeleri karsilayamamasi halinde giderler,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore 6denir. Ancak, bu 6demelerin yapilmasi sirasinda sirasiyla;

a) Kanunlar1 geregince diger kamu idarelerine 6denmesi gereken vergi, resim, harg, prim, fon kesintisi, pay ve
benzeri tutarlara,

b) Tarifeye bagli 6demelere,

c) Ilama bagl borglara,

¢) Odenmemesi halinde gecikme zammi ve faiz doguracak édemelere,

d) Odenmesi talep edilen emanet hesaplarindaki tutarlara,

oncelik verilir.

(2) Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 5 inci maddeye gére yapilan kontroller sonucunda noksanligi
tespit edilerek tamamlanmak {izere ilgili harcama birimine iade edilen 6deme emri belgeleri tamamlanarak muhasebe
birimi kayitlarina girdikten sonra, tutari, yeni giris sirasina gére ddenir.

Kasadan yapilacak 6demeler

MADDE 7 — (1) Hak sahibinin talebi halinde asagida belirtilen 6demeler kasadan yapilabilir.

a) 18/6/2011 tarihli ve 27968 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu
Idarelerinin Odeme ve Tahsilat Islemlerinin Elektronik Ortamda Gergeklestirilmesine Iliskin Usul ve Esaslar
kapsaminda yer alan kamu idarelerine hizmet veren muhasebe birimlerince,

1) Banka subesi bulunan yerlerde, muhasebe birimlerinin veznelerinde yeterli nakit bulunmas: halinde
Bakanligin Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligi ile belirlenen limit dahilinde olmak sartiyla 27/12/2014
tarihli ve 29218 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin 12 nci
maddesinde belirtilen 6demeler,

2) Herhangi bir banka subesinin bulunmadig: yerlerde Bakanligin Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel
Tebligi ile belirlenen limit dahilindeki ddemeler,

b) Bu Tebligin kapsamindaki diger kamu idarelerinde, Bakanligin Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel
Tebligi ile belirlenen limit dahilindeki Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeliginin 12 nci maddesinde belirtilen
d6demeler.

Diger hususlar

MADDE 8 — (1) Bordro ve benzeri gergeklestirme belgelerine dayanilarak yapilacak er ve erbas ayliklari,
taym bedelleri, toplu seyahat iicret ve yolluklari, 6grenci harcliklar1 gibi toplu ddemeler, kamu idaresi vergi kimlik
numarasi kullanilarak idare adina agilacak banka hesabina aktarma suretiyle yapilir.

(2) Aylik odemeleri, 17/7/2012 tarihli ve 28356 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel
Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 34) Ayliklarin Banka Araciligryla Odenmesi hiikiimlerine gore gerceklestirilir.

(3) Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idarelerinin Odeme ve Tahsilat Islemlerinin Elektronik Ortamda
Gergeklestirilmesine {liskin Usul ve Esaslar kapsaminda yer alan muhasebe birimlerinin elektronik ortamda
yapacaklar1 6demeler, s6z konusu Usul ve Esaslarda yer alan hiikiimlere gore gergeklestirilir.

Yetki

MADDE 9 - (1) Bakanlik, édeme belgelerinin elektronik ortamda diizenlenmesi, muhasebe birimlerine
gonderilmesi ve 6demelerin elektronik ortamda yapilmasina iliskin belirleme yapmaya yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan teblig

MADDE 10 — (1) 20/2/2004 tarihli ve 25379 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel
Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No:7) Hesaba Aktarma Suretiyle Odeme yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik

MADDE 11 — (1) Bu Teblig yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12 — (1) Bu Teblig hiikiimlerini Maliye Bakani yiirtitiir.



EK-1

ODEMLE BELGFESI VE EKI BELGELER TESLIM/TESELLUM TUTANAGH

Harcama Biriminin Kurumsal Kodu: | | T | [ Muhasebe Birimi:
Harcama Birimi: | Diizenleme Tarihi:
Form Suwa No - Torba Numarast™**; E

. Odeme Belgesi LCki Belge tak Sahibinin .
Swa Tahakiuk Y‘\: ,\L‘ - s : Biitce Gideri
No L Ie ..l e Yevimiye No** Tiirir* Adedi Adr-Soyadi TCK/VKN Tutan

i Islem No Tarihi** -

Yukanda hak sahipleri ile alacak tutarlart gosterilen toplam ... adet tahakkuk evraki ve ekleri testim almnustr. ... 1200 Teslim Saati:.........
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi-Sovad: Adi-Soyad
imza imza

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligindeki belgenin ach vazilacaktir.
** Bu bélimler muhasebe birimi tarafindan muhasebelestirme islemi tamamlandiktan sonra doldurulacakur. (Sadece genel biitge kapsamindaki kamu idarelerinde)
4% Bu boliime muhascbelestirme iglemi tamamlandiktan sonra evrakin konuldugu torba numaras: yazilacakuir. (Sadece genel biitge kapsammndaki kamu idarelerinde)




EK-2

HARCAMA BIRIMINE AT
HATA VEYA NOKSANI BULUNAN ODEME BELGESI VE EKI BELGELER LiSTES]

edilmistir. ../...720....

TESLIM EDEN

Adi-Sovads

[mza

[Harcama Birimi_ | Muhasebe Birimi
Form Suwa No : Diizenleme Tarihi
Sira | Tahakkuk Hak Sahibinin Biitce Gideri
No I"‘iejn No m,;'.,t' E}fdt‘“ Hata veya Noksanhklar
yieht i Adi - Soyad TCK/VKN utart
Yukanda ayrintisi gosterilen ............ adet ddeme belgesi hizalarinda belirtilen hata ve noksanliklan giderilmek iizere iade

TESLIM ALAN
Adi-Soyad
tmza




EK -3

........... e MUHASEBE BIRIMININ L7/ L TARIHLT VE . SAVILI GONDERME EMRI AYRINTI LISTESI
Sira Banka Sube e = ; Tl Qakiilet Tutan & i v
No | AdiFFT Kodu Hesap No/IBAN Hak Sahibi TLL Agiklama
GENEL TOPLAM: /oo /o Yalmz...... e TL dir.
Yukarida hak sahipleri. alacak tutarlart ve banka hesap numarasi/IBAN gosterilen toplam ................ TL. nin ilgililerin banka

hesaplarina aktarimasim rica ederim.

Muhascbe Yetkilisi
Adi- Soyad
Imza
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